附件2
广西师范大学公务接待清单

单位名称（盖章）：                                             填报日期：

	审批情况
	审批意见（是否同意）
	审批人签字
	审批时间

	
	
	
	年     月     日

	接待情况
	接待对象的单位
	公务活动项目

（事由）
	用餐时间
	用餐场所
	用餐费用
	接待对象人数
	陪同人员姓名

	
	
	
	
	
	
	姓名
	职务
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注
	


备注：1、接待对象的单位不止一个的均需填写；2、接待对象填写不下的可增加栏数；3、本单作为财务报账凭证。

       经办人（签字）：                                经办人联系电话：

